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1 Einleitung
1.1 Ausgangslage

Mit dieser Dokumentation werden die wichtigsten Dokumente des Eidgendssischen
Hornusserverbandes EHV einheitlich strukturiert und dargestellt. Die beschriebenen Logos
reprasentieren den EHV mit seinen vier Zweckverbéanden nach aussen.

Samtliche hier erwahnten Formulare sind auf der Homepage EHV zum Download hinterlegt
(www.ehv.ch-Download-Vorlagen).

Die Anwendungsrichtlinien sind fur samtliche externe Kommunikationen vom Zentralvorstand
EHV und den Kommissionen EHV verbindlich. Fir die Zweckverbande ist die Verwendung
freiwillig.

1.2 Schriftarten

Als Standardschrift wird «Arial», Schriftgrad «11» verwendet. Diese serifenlose Schrift mit
grosser Mittellange lasst sich gut lesen und ist weit verbreitet. Text wird grundsatzlich in
Schwarz geschrieben.

Haupttitel werden in «Arial» Schriftgrad «16», «fett» geschrieben. Titel werden grundsatzlich
in «Arial» Schriftgrad «14», «fett» geschrieben. Ausnahmen dirften gemacht werden.
Fusszeilen werden in «Arial» Schriftgrad «10» geschrieben.

Bei Prasentationen gelten diese Regeln nicht.

Textblocke werden im Flattersatz linksbiindig geschrieben.

2  Verbandslogos EHV
2.1 Rechte der Logos

Die grafische Gestaltung der Logos EHV untersteht dem Urheberrecht und ist geschitzt. Im
Umgang mit der Darstellung dieser Logos sind folgende Regeln einzuhalten:

» Die Verwendung der Logos im Zusammenhang mit den Aktivitaten der Verbande und
Ihren Kommissionen ist kostenlos.

+ Anderungen oder Anpassungen sind nicht gestattet respektive bediirfen der
Zustimmung des Urhebers. Dies gilt auch, wenn die Verwendung im Zusammenhang
mit anderen Grafiken oder Bildern, die das Logo tangieren, erfolgt.

» Veranderungen in der Grosse der Logos dirfen nur proportional erfolgen. Da die
verschiedenen Logos unterschiedliche Langen aufweisen, wird auf eine Massangabe
verzichtet.

» Die Urheberregelung gilt bis 2030. Danach tbertragt der Urheber alle Rechte dem
Eidgendssischen Hornusserverband EHV.

Urheber: Karl Weber
design+products
Walderstrasse 26
8630 Ruti ZH
design-products@bluewin.ch
055 2805842
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2.2 Verwendungsrichtlinien

Samtliche Logos EHV werden grundsétzlich farbig verwendet. Sollte dies in Ausnahmefallen
nicht mdglich sein, kdnnen sie in Schwarz / Grau eingefligt werden.

Auf dunklem Hintergrund kdnnen die Logos in Weiss eingefiigt werden. Auch dies soll nur in
Ausnahmeféllen gemacht werden.

Bilder im Hintergrund oder farbige Hintergriinde sollen méglichst vermieden werden. Die
Logos durfen durch den Hintergrund beim Betrachten nicht ihren visuellen Eindruck
verandern.

Zum Blattrand und zu umliegenden Objekten ist gentugend Platz zu lassen. Die Mindesththe
ist fir alle Logos auf 16mm festgelegt.

2.3 EHV

el e

-.--Eidgendssischer
H Hornusser
Verband

ISy S

Fur den Druck sind folgende Farbeinstellungen einzuhalten:
Text EHV Pantone 180 EC rot
Buchstaben / Striche Pantone 180 EC, 50% hellrot

2.3.1 Logo-Variante schwarz / grau und weiss

i

| N4
Eidgendssischer /////fy @EM Widgena"ssischer

” Hornusser Hornusser
Y Verband Verband
VI

//
//

2.4 EMHV

EM Emmentalischer

” Hornusser
Verband
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Fir den Druck sind folgende Farbeinstellungen einzuhalten:
Text EMHV Pantone black U schwarz
Buchstaben / Striche Pantone 115 U gelb

2.4.1 Logo-Variante schwarz / grau und weiss

Zﬁ; i
///VQEJI{O ”;/; i// fglg;nentallscher //// H 4{0 , %grentalischer
/I% s Verband /////% / Verband

2.5 MWHV

1/ Mittellandisch-
/11 Westschweizerischer
b/ Hornusser
Verband

;;;;;;;;

Fir den Druck sind folgende Farbeinstellungen einzuhalten:
Text MWHV Pantone 300 U blau
Buchstaben / Striche Pantone 115 U gelb

2.5.1 Logo-Variante schwarz / grau und weiss
il

1)) Mittellandisch- i ' Mittelldndisch-
/// //V@fl” W // / Westschweizerischer I’l”////// Westschweizerischer
H Hornusser Hornusser
Verband Verband
i VA
2.6 OZHV

” Homusser
Verband

"f",‘ u
Iy
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Fir den Druck sind folgende Farbeinstellungen einzuhalten:
Text OZHV Pantone 300 U blau
Buchstaben / Striche Pantone black U, 50% grau

2.6.1 Logo-Variante schwarz / grau und weiss
/’/' 11111/]
oy Wi
1 1/ g )= /)| Oberaargauisch- 7 /9 .
/] /)] g A7), Oberaargauisch
IV EIN Y ) Zentralschweizerischer AffWZentralschwe/zerlscher

H Hornusser Hornusser

Verband Verband
il VG

2.7 NOHV
” 0 Nordostschweizerischer
H Hornusser
Verband
Fur den Druck sind folgende Farbeinstellungen einzuhalten:
Text NOHV Pantone 180 EC rot
Buchstaben / Striche Pantone 290 U hellblau

2.7.1 Logo-Variante schwarz / grau und weiss

/////////

111/, ; //,' /

\NOEMW)| 1INOF /W//

M (m// ,4/ '‘Nordostschweizerischer F ‘Nordostschweizerischer
” Hornusser Hornusser

1Y Verband Verband
s i
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3  Logo Swiss Olympic Member

3.1 Rechte des Logos

Die grafischen Rechte des Logos liegen bei Swiss Olympic. Der Eidg. Hornusserverband mit
seinen Zweckverbanden darf als Mitgliedverband das Logo im Sinne eines Gutesiegels
verwenden.

3.2 Verwendungsrichtlinien

Die Richtlinien von Swiss Olympic sind verbindlich einzuhalten und unterstitzen die CD-
konforme Umsetzung. Das Logo «Swiss Olympic Member» darf maximal im Verhaltnis 1:1
zu den Verbandslogos stehen.

Das Logo wird grundsatzlich farbig verwendet. Sollte dies in Ausnahmefallen nicht méglich
sein, kann es in Schwarz eingefligt werden.

Auf dunklem Hintergrund kann das Logo in Weiss eingefugt werden. Auch dies soll nur in
Ausnahmeféllen gemacht werden.

3.3 Swiss Olympic Member

. Q
B swiss 8
olympic | MEMBER

3.3.1 Logo-Variant e schwarz und weiss

swiﬁs &L s swiss X ’
olympic | MEMBER Glympic | MevBeR
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4 Gestaltung der Dokumente

4.1 Briefpapier
4.1.1 Adresse rechts

A
10 10
2 }i
30
46 o 16
f 30 L \ 4 Set2uen 2
Eidgensssische. i I A
v Hlf Hornusser
enifreces)
Herrn
Musterhans Max 33
Mustersirasse
120 3000 Musterhausen
7 v
13
30 | Betrefizeile 13 30
< Sehr geehrterHerrSehr geehite Frau <P <y
Im Adressfenster wird die Riicksendeadresse oberhalb des Strichs erfasst. Unter «Unsere
Kommission, unser Kontakts wirddie Kommission und der Name des Schreibenden
erfasst. In der Fulizeile wird das jeweilige Ressort erfasst.
Diese Vorlage verwendst fir die erste Seite sine eigene Ful-und Kopfzsile, damitfiir Folges siten
nicht erneut der Briefk opf komplett erscheint. Mo chtest du den Briefkopf fur Folgeseiten dndern,
schalte bitte mit Absdtzen auf die 2. Seite, editiere dort die Fulk- und Kopizeile und lasch dann
wieder die Absitze, bis es nur noch eine Seite gibt.
Freundliche Griisse
Eidgenossischer Homusserverband EHV
Funktion1 Funktion2
Name des Unterzeichners Name des Unterzeichners
asuis, —
pmpic. wewnts STy —
30 18 i 6 I -~

Briefvorlage fur Fenstercouverts rechts.

Im Adressfenster wird die Riicksendeadresse oberhalb des Strichs erfasst. Unter «Unsere
Kommission, unser Kontakt» wird die Kommission und der Name des Schreibenden erfasst.
In der Fusszeile wird das jeweilige Ressort erfasst.

Seitenrander-Einstellung:

Kopf- und Fusszeilen:
Logohdhe:

Position Adresstextfeld:

Oben: 30mm, Unten: 30mm,
Links: 27mm, Rechts: 13mm

Oben: 10mm, Unten :10mm
EHV 1. Seite: 30mm, 2. Seite: 16mm. SO Member 6mm

120mm von rechts, 46mm von oben

Mai 2011



CD Manual EHV

4.1.2 Adresse links

A
| 4 4} 10 A —r 10
A
30
46 EU ispnsescrar 16
30 i v -
5 Eidgendssischer A e
\ 4 Kl Hornusser
Nams Vomame Adesss PE Ot (Rlckseniesdzsss| A
Hermn
Musterhans Max 33
Musterstrasse
3000 Musterhausen
13
22 13 22
<4 ) Betrefizeile < > b
SehrgeehrterHerrSehr geehrte Frau
Im Adressfenster wird die Riicksendeadresse oberhalb des Strichs erfasst. Unter «Unsere
Kommission, unser Kontakt» wirddie Kommission und der Name des Schreibenden erfasst.
In der Fulzeile wird das jeweilige Ressort erfasst.
Diese Vorlage verwendet fiir die erste Seite eine eigene Fulk-und Kopfzeile, damit fir Folgeseiten
nicht erneut der Briefkopf komplett ers cheint. M chtest du den Brieflopf fir Folgeseiten dndern,
schalte bitte mit Absétzen auf die 2. Seite, editiere dort die Fult- und Kopfzeile undléschdannwieder
die Absétze, bis es nur nocheine Seite gibt.
Freundiliche Grisse
Eidgendssischer Horusserverband EHV
Funktion1 Funktion2
Name des Unterzeichners Name des Unterzeichners
s, —
pmpic wewnt T e
30 [Cp— st S mpic s
\ 18

Beschreibung

Briefvorlage fur Fenstercouverts links.

Im Adressfenster wird die Ricksendeadresse oberhalb des Strichs erfasst. Unter «Unsere
Kommission, unser Kontakt» wird die Kommission und der Name des Schreibenden erfasst.
In der Fusszeile wird das jeweilige Ressort erfasst.

Seitenrénder-Einstellung: Oben: 30mm, Unten: 30mm,
Links: 22mm, Rechts: 13mm

Kopf- und Fusszeilen: Oben: 10mm, Unten:10mm
Logohdhe: EHV 1. Seite: 30mm, 2. Seite: 16mm. SO Member 6mm

Position Adresstextfeld: 22mm von rechts, 46mm von oben
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4.2 Mitteilungen / Verotffentlichungen
4.2.1 Mitteilungen aller Art

30

210

30

Eidgendssischer

T
H “Hﬂin”ff‘ er

52

SsRlvonl

27

DokumentnameMerfass erkizel

Mustertitel

Ab hier Text.

DokumentnameMerfasserkirzel kann bei Nichtgebrauch geloscht werden. Ebensodie

Unterschriftszeilen.

In der Fusszeile wird die jeweilige Kommission erfasst.

DieseVorlage venwendetfir die erste Seite eine eigene Ful-undKopizeile, damit fir Folges et~
nicht srneut der Brisflcopf kompistt erscheint. Machtest du den Brisfiopffiir Folgessitenandern, | 3
schalte bitte mit Absétzen auf die 2. Seite, editiere dort die FuB- und Kopfzeile undlasch dann
wieder die Absétze, bis es nur noch eine Seite gibt.

\ 4

Eidgenossischer Hornusserverband EHV

Funktion 1

Name des Unterzeichners

Funktion2

Name des Unterzeichners

“Ort, 13. Juni 2010

27
<>

13

25

B
ZemavarsEm

i mpic nowex: =T

Zawarvasand
6 —— pwwehicn

B Blympic wimsen

<

Beschreibung

<+

Vorlage fir Verbandsmitteilungen aller Art.
In der Fusszeile wird das jeweilige Ressort erfasst.

Seitenrander-Einstellung:

Kopf- und Fusszeilen:

Logohdhe:

Oben: 30mm, Unten: 25mm,
Links: 27mm, Rechts: 13mm

Oben: 10mm, Unten: 10mm

EHV 1. Seite: 30mm, 2. Seite: 16mm. SO Member 6mm

Mai 2011
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4.2.2 Protokolle

210 A

Beschreibung

Vorlage fur Protokolle

In der Fusszeile wird das jeweilige Ressort erfasst.

Seitenrander-Einstellung:

Kopf- und Fusszeilen:

Logohdhe:

Oben: 30mm, Unten: 25mm,

Links: 27mm, Rechts: 13mm

Oben: 10mm, Unten: 10mm

30 16
i . . 30 52 g
Eldgendssischer V Sm22von 2
ﬁ Hornusser =
Verband
Ort, 08. Marz 2011 L
Protokoll zur Sitzung Nr. xx/xx Kommission xy
Vorsitz. Name Ort: GasthofBéren, Ersigen
Profokoll Mame Datum: 0000006 19,30 Onr
Teilnehmer. Mame T Verteler. EH
Mame2 Geschiftsstelle EHV
Geschiftsprifungskommission EHV
Entschuldigt: Name 1
Beilagen
Giste: Name 1 13
27 13 27
« > [Traktanden gemass Emiadung vom wEREOR <O <Py
Verhandlungen Toa e
0.0 Trakiandenanpassung | ETGanZung
- Der Vorsitzende begrusst alle anwesenden ZV-Mitglieder.
- Die Traktandenliste wird ochne Ergénzung genehmigt.
0.7 [ ProtokolTNr. xaxdxx
- Das Protokoll vom oo wind besprochen und ohne Anpassung
genehmigt.
- Dem Protokolfihrerwird fiir die Abfassung gedankt.
72
2 Geschéfte/Projekte
pi
3‘2
==
EX|
Schluss der Sitzung, 00:00 Uhr
Eidgendssischer Hornusserverband EHV
Funktion1 Funktion2
Name 1 Name 2
ShEmee — el FRESEEEA
18 e e
"5 w
v v

EHV 1. Seite: 30mm, 2. Seite: 16mm. SO Member 6mm

Mai 2011

11



CD Manual EHV

4.2.3 Projekte

. 2 10
30
l' f Eldgendssischer 30

” Hornusser
Verband

A %10
A

52

smazvn2

v

I
Projekt / Bearbeitungsauftrag

Ort, 08, MarzZD‘HL

Projektbezeichnung:

Beginn:

Ende:

27 Projektieiter.

13 27

Proekigrappe 7
" ’ Kommission:

Ausgangsstuaton:

Projektziel

Teiziele:

Projektergebnisse |
Produkte:

Temine / Zeitplan

Ausschluss(Abgrenzung);
Nicht Ziel des Projektes.

Personalaufwand:

Projektbudget:

Rahmenbedingungen:

Eidgenossischer Horusserverband EHV
Aufiraggeber Projekticiter

Name des Unterzeichners

Name des Unterzeichners

13
<D

ohe R e B

25

6

ZamavasE.

<

18 1

G mpic wossax

Beschreibung

Vorlage fur Projekte

In der Fusszeile wird das jeweilige Ressort erfasst.

Seitenrander-Einstellung:

Kopf- und Fusszeilen:

Logohdhe:

Oben: 30mm, Unten: 25mm,
Links: 27mm, Rechts: 13mm

Oben: 10mm, Unten 10mm

EHV 1. Seite: 30mm, 2. Seite: 16mm. SO Member 6mm

Mai 2011

12



CD Manual EHV

4.3 Reglemente / Weisungen

A 10
16 A ’
30 % Titel
A
1 Uberschrift1
50 1.1 Uberschrift 2
85 1.1.1 Uberschrift3
1 Dasistder Textblock
\ 4 2 Uberschrift1
2.1 Uberschrift 2
1.1.2 Uberschrift3
Titel A 4 2 DasistderTextolock
Ite
27 13 27 13
> o 4> TS
Angenommen anlasslich der ZV Sitzung vom
und in Kraft gesetzt
EIDGENOSSISCHER HORNUSSERVERBAND
Der Prasident Der Vizeprasident
Peter Rytz Christian Guggisberg
Anmerkung:
Die mdnnliche Bezeichnung einer Funktion oder Person schiiesstautomatisch auc)
die weibliche mit ein.
Giltigab .............
A
O0003000C
30
v

Beschreibung

Vorlage fir Reglemente und Weisungen

Das Inhaltsverzeichnis wird auf der 2. Seite dargestellt. In der Kopfzeile wird der Dateiname
und in der Fusszeile das Versionsdatum eingefiigt. Die automatische Nummerierung fir jede

Zeile ist zu Ubernehmen.

Seitenrander-Einstellung:

Kopf- und Fusszeilen:

Logohdhe:

Oben: 30mm, Unten: 30mm,
Links: 27mm, Rechts: 13mm

Oben: 10mm, Unten: 10mm

50mm

Mai 2011
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4.4 Prasentationen

A
E 50 110
Eidgendssischer
H Hornusser
Verband
= £
17
<P 417
Prasentationstjtel
A
30
V.,
Untertitel
A
26
Folientitel
O Text 1
B Text 2
O Text 3

Beschreibung

Vorlage fir Prasentationen
In der Fusszeile wird das jeweilige Ressort erfasst.

Die Seiteneinstellungen und Schriften sind tGber den Folienmaster definiert. Somit missen
keine Einstellungen vorgenommen werden.

Mai 2011
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4.5 E-Mailsignatur

Freundliche Griisse

Vomame Mame
Funktion

Eidgentssischer Hornusserverband EHV
Ressort xy

Adresse

PLZ Ort

Telefon P: 000 00 00 OO0

Telefon M: 000 00 00 OO0

xxi@ehv.ch

wanw. ehv.ch

Beschreibung

Vorlage fur E-Mailsignatur
Die Grussformel kann angepasst werden.

Die Signatur kann in der Standardschrift des E-Mailprogramms oder in «Arial» Schriftgrad

«10» geschrieben werden.

Mai 2011
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4.6 Visitenkarten

20

Eidgendssischer
H Hornusser
Verband

>
T

Funktion

Vorname Name

Adresse

PLZ Ort

Telefon 000 00 00 00
Mobil 000 00 00 00
E-Mail@ehv.ch

www.ehv.ch

Beschreibung
Vorlage fur Visitenkarten
Schrift:

Logohdhe:

«Arial» Schriftgrad «9»

20mm

Mai 2011
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